Hanne Devriese

Stephanie Neirinck

per groep

Demeulemeester

Hanne
Devriese

Caroline Baekelandt / Letje Blondia

Stephanie Neirinck

SECRETARIS - Ludo Gelaude

Ledenbeheer
Briefwisseling
Subsidiedossier
Mailings
Attesten.

WEBMASTER - Tim Vande Walle

WEBREDACTEUR - Tibo Spiessens en
Marloes de Brabandere

e  Actueel houden website
e  Foto’s /filmpjes online zettten
e Wedstrijdresultaten online zetten

FACEBOOK - Tibo Spiessens en
Marloes de Brabandere

e Actueel houden Facebookpagina
e  Foto’s /filmpjes online zettten

SPONSORS - Ludo Gelaude

Sponsors zoeken (codrdinatie)
Sponsorborden
Betaling sponsors opvolgen

VERTEGENWOORDIGING - Oele
Demeulemeester, Letje Blondia en
Stephanie Neirinck

e Gymfed (Letje en Stephanie)
e  Sportraad (Oele)

VOORZITTER - Letje Blondia

Speechen

Club vertegenwoordigen

Tekenen officiéle papieren
Verjaardagskaartjes
Relatiegeschenken/ geboortes/ enz.

KLEDIJ - Martine Christiaens

Verkoop kledij. Eenmaal per maand.
Inventaris bijhouden
Aankopen/verkopen Tshirts, trainings en
pantoffels.

Overzicht betalingen.

PENNINGMEESTER - Margot
Baekelandt

Boekhouding bijhouden
Belastingsaangifte

Indienen boekhouding bij rechtbank
Beleggen/...

PERS - Marloes de Brabandere

Contact met lokale pers
Persberichten schrijven
Resultaten doorgeven aan pers
Editoriale aandacht genereren

WEDSTRIJDEN - Emma Dooms,
Maaike Devos (recrea) en Stephanie
Neirinck (C)

Opmaken draaiboek en codrdinatie wed-
strijd

Contacten met Gymfed

Contracten

Subsidie-aanvraag en afhandeling

GDPR - Oele Demeulemeester

e  Bescherming van de gegevens van leden

MATERIAAL - Oele Demeulemeester,
Maaike Devos

Aankopen materiaal

Onderhoud materiaal

Doorgeven mankementen aan sportdienst
Inventaris materiaal

Verzekering materiaal

FEESTELIJKHEDEN - Ludo Gelaude,
Martine Christiaens, Maaike Devos

Bingo-avond

Fietstocht

Nieuwjaarsreceptie en etentje
Sinterklaas

Gymshow

ARCHIVARIS - Tibo Spiessens en
Margot Baekelandt

e  Papieren archief bijhouden (Margot)
e Digitaal archief bijhouden (Tibo)

QA4GYM - Oele Demeulemeester

e Audit voorbereiden
e Jaarlijks jaarplan en jaarverslag maken
* Incentives aanvragen

VRUWILLIGERS - Ludo Gelaude

e Rekruteren vrijwilligers
e  Vrijwilligersbeleid




